Opgaveark for aktiviteter under Landsbydagen:

	Titel for opgaven

	Opgaver:
	tekst
	Status

	1
	Baggrund og formål

Hvad vil vi opnå
	1.  
	

	
	
	2.   
	

	
	
	3.  
	

	2
	Aktivitets- og tidsplan

Skriv hver enkelt ting der skal gøres.

Skriv hvornår hver enkelt skal være færdig.


	Hvad skal gøres
	Hvornår
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	2. 
	
	

	
	
	3. 
	
	

	
	
	4. 
	
	

	
	
	5.  
	
	

	3
	Tovholder, hjælpere:
	1.  
	

	
	
	2.  
	

	
	
	3.  
	

	
	
	4.  
	

	4
	Kommunikation

Hvem skal vide hvad der sker.

Hent tilladelser 
	1. 
	

	
	
	2. 
	

	
	
	3. 
	

	5
	Budget:

Indtægter udgifter
	Indtægter
	Udgifter
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	2. 
	
	

	
	
	3. 
	
	

	
	
	4. 
	
	

	6
	Regnskab:

Indtægter udgifter
	Indtægter
	Udgifter
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	2. 
	
	

	
	
	3. 
	
	

	
	
	4. 
	
	

	7
	Evaluering

Gode råd til næste gang.
	1. 
	

	
	
	2. 
	

	
	
	3. 
	

	
	
	4. 
	

	8
	Andet
	1. 
	

	
	
	2. 
	


Hvis en person bliver syg eller en anden skal overtage opgaven næste år, så er det dejligt at dette ark er udfyldt omhyggeligt. Næste år bliver det meget nemmere at lave lokaldagen med disse projektark.

Det samlede budget for Landsbydagen laves ud fra ovenstående budget på sidste planlægningsmøde.

